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湛江市就业创业补贴申请办理指导清单

1.吸纳就业困难人员社保补贴
2.小微企业社保补贴
3.灵活就业社保补贴
4.员工制家政企业社保补贴
5.一般性岗位补贴
6.公益性岗位补贴
7.乡村公益性岗位补贴
8.高校毕业生基层岗位补贴
9.公共就业服务岗位补贴
10.求职创业补贴
11.基层就业补贴
12.就业见习补贴
13.吸纳退役军人就业补贴
14.吸纳脱贫人口就业补贴
15.一次性创业资助
16.创业租金补贴
17.创业带动就业补贴
18.创业孵化补贴
19.个人创业担保贷款及贴息
20.小微企业创业担保贷款及贴息
21.员工制家政企业吸纳就业补贴
22.家政服务企业商业保险补贴
23.职业介绍补贴
24.省级家政服务龙头企业补助
25.省级家政服务诚信示范企业补助
26.农村电商基层示范站补助














吸纳就业困难人员社保补贴

[bookmark: _Toc22440]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合补贴条件的用人单位（劳务派遣单位除外）。
[bookmark: _Toc22950]三、补贴条件
[bookmark: _Toc22557]（一）用人单位招用就业困难人员或本省及协作地区的脱贫人口，与其签订一年以上劳动合同（距法定退休年龄不足一年的，劳动合同不作时间要求）。
（二）相关人员按规定缴纳社会保险费。
四、补贴标准
按用人单位为符合条件人员实际缴纳的基本养老保险费、基本医疗保险费、失业保险费、工伤保险费、生育保险费之和给予补贴，不包括个人缴纳部分。
[bookmark: _Toc6672]五、补贴期限
除对距法定退休年龄不足5年的人员可延长至退休外（以初次核定其享受企业吸纳社会保险补贴年龄为准），其余人员最长不超过3年。
[bookmark: _Toc12044]六、应提交材料
符合条件人员基本身份类证明；社保缴费记录；劳动合同；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
单位登记信息；就业困难人员身份信息；脱贫人口信息（以脱贫人口身份享受时核验）。
八、办理流程
招用人员原则上需稳定就业3个月以上，补贴对象按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）已缴纳的社会保险费给予补贴。首次补贴申请应于签订劳动合同之日起1年内提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
[bookmark: _Toc18422]九、其他事项
（一）正在享受补贴的申请人，在补贴期内连续1年内未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（二）同一补贴时段，吸纳就业困难人员社保补贴不得与小微企业社保补贴、员工制家政企业社保补贴叠加享受。
（三）就业困难人员按《关于印发〈广东省人力资源和社会保障厅关于就业困难人员认定管理的暂行办法〉的通知》（粤人社规〔2019〕8号）规定明确对象并经人社部门进行认定。以就业困难人员（脱贫人口）身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年，首次享受时距法定退休年龄不足5年的，以及国家和省其他另有规定的情形除外。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（四）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（五）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（六）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（七）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（八）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。


[bookmark: _Toc9572]小微企业社保补贴

[bookmark: _Toc17395]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合补贴条件的用人单位（劳务派遣单位除外）。
[bookmark: _Toc11907]三、补贴条件
[bookmark: _Toc26511]（一）用人单位属于小型微型企业。
（二）用人单位招用毕业2年内高校毕业生，与其签订一年以上劳动合同。
（三）相关人员按规定缴纳社会保险费。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc12263]每月按用人单位为符合条件人员实际缴纳的基本养老保险费、基本医疗保险费、失业保险费、工伤保险费、生育保险费之和给予补贴，不包括个人缴纳部分。
五、补贴期限
[bookmark: _Toc9048]每人最长可享受2年。
[bookmark: _Toc13938]
六、应提交材料
符合条件人员基本身份类证明；毕业证书（核验后退回）；劳动合同；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
单位登记信息；社保缴费记录；申请对象是否属于小微企业；被招用人员是否为毕业2年内高校毕业生。 
八、办理流程
招用人员原则上需稳定就业3个月以上，补贴对象按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）已缴纳的社会保险费给予补贴。首次补贴申请应于签订劳动合同之日起1年内提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
[bookmark: _Toc14837]九、其他事项
（一）正在享受补贴的申请人，在补贴期内连续1年内未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（二）同一补贴时段，小微企业社保补贴不得与吸纳就业困难人员社保补贴、员工制家政企业社保补贴叠加享受。以高校毕业生身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（四）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（五）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（六）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（七）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。



[bookmark: _Toc2934]灵活就业社保补贴

[bookmark: _Toc25670]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合补贴条件的人员。
三、补贴条件
（一）劳动者属于就业困难人员或毕业2年内高校毕业生。
（二）已向公共就业人才服务机构以灵活就业类型登记就业。
（三）以个人身份缴纳社会保险费。
    四、补贴标准
每月按实际社保缴费额2/3的标准给予补贴。
五、补贴期限
除对距法定退休年龄不足5年的人员可延长至退休，其余人员最长不超过3年。
六、应提交材料
符合条件人员基本身份类证明；毕业证书（以毕业2年内高校毕业生身份享受时提供，核验后退回）。
七、应核验信息
[bookmark: _Toc1211]社保缴费记录；就业困难人员身份信息（以就业困难人员身份享受时核验）；就业登记信息。
八、办理流程
补贴对象原则上需灵活就业登记且缴纳社保3个月以上，按季度（或半年）向参保所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）已缴纳的社会保险费给予补贴。首次补贴申请应于办理就业登记之日起1年内提出。补贴申请流程如下：
（一）网上申报（预受理）
登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy）。个人用户注册，注册后登录系统。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取相应县（市、区）。
（二）提交纸质资料（受理和审核）
在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（三）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（四）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（五）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（六）资金划拨
[bookmark: _Toc941]人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）以就业困难人员（脱贫人口）身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年，首次享受时距法定退休年龄不足5年的，以及国家和省其他另有规定的情形除外；以高校毕业生身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
[bookmark: _Toc11320]（二）资金划拨至个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供本人其他银行账户作为收款账户。
（三）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（四）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（五）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。























[bookmark: _Toc7464]员工制家政企业社保补贴

一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）；
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
[bookmark: _Toc10177]二、补贴对象
符合补贴条件的用人单位。
[bookmark: _Toc21730]三、补贴条件
（一）用人单位属于员工制家政企业。
（二）相关人员属于家政服务人员。
（三）用人单位与相关人员签订一年以上劳动合同，按规定为其缴纳社会保险费。
[bookmark: _Toc24720]四、补贴标准
每月按用人单位为符合条件人员实际缴纳基本养老保险费、基本医疗保险费、失业保险费、工伤保险费、生育保险费的50%给予补贴。
[bookmark: _Toc23552]五、补贴期限
每人最长可享受3年。同一员工先后被多个员工制家政企业招用并申领本项补贴的，补贴期限累计计算。
[bookmark: _Toc18229][bookmark: _Toc572]六、应提交资料
[bookmark: _Toc23463]劳动合同；单位发放工资明细帐（单）；符合条件人员基本身份类证明；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
单位登记信息；社保缴费记录。
[bookmark: _Toc28309]八、办理流程
招用人员原则上需稳定就业3个月以上，补贴对象按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）已缴纳的社会保险费给予补贴。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
[bookmark: _Toc23593]人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）正在享受社保补贴的申请人，在补贴期内连续1年未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（三）同一人员在同一单位就业的，本项补贴与其他社保补贴政策不得叠加享受。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（四）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（五）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（六）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（七）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。









[bookmark: _Toc28675]
一般性岗位补贴

[bookmark: _Toc19076]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合补贴条件的用人单位（劳务派遣单位除外）。
[bookmark: _Toc23473]三、补贴条件
[bookmark: _Toc205]（一）用人单位招用就业困难人员或本省及协作地区的脱贫人口，与其签订一年以上劳动合同；
（二）相关人员按规定缴纳社会保险费。
四、补贴标准
每人每月200元。
[bookmark: _Toc6015]五、补贴期限
除对距法定退休年龄不足5年的人员可延长至退休外（以初次核定其享受一般性岗位补贴年龄为准），其余人员最长不超过3年。
[bookmark: _Toc20872][bookmark: _Toc14469]六、应提交资料
[bookmark: _Toc22004]符合条件人员基本身份类证明；劳动合同；补贴对象基本账户(核验后退回)。
七、应核验信息
单位登记信息；就业困难人员身份信息；脱贫人口信息（以脱贫人口身份享受时核验）；社保缴费记录。
[bookmark: _Toc4453]八、办理流程
招用人员原则上需稳定就业3个月以上，补贴对象按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）的补贴。首次补贴申请应于签订劳动合同之日起1年内提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc17159]（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）正在享受补贴的申请人，在补贴期内连续1年内未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（二）同一补贴时段，吸纳就业困难人员社保补贴不得与小微企业社保补贴、员工制家政企业社保补贴叠加享受。
（三）就业困难人员按《关于印发〈广东省人力资源和社会保障厅关于就业困难人员认定管理的暂行办法〉的通知》（粤人社规〔2019〕8号）规定明确对象并经人社部门进行认定。以就业困难人员（脱贫人口）身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年，首次享受时距法定退休年龄不足5年的，以及国家和省其他另有规定的情形除外。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（四）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（五）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（六）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（七）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（八）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。


[bookmark: _Toc25776]公益性岗位补贴

[bookmark: _Toc29880]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
（三）关于转发《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于修订印发〈广东省兜底安置类公益性岗位开发管理办法〉的通知》的通知（湛人社〔2020〕73号）。
二、补贴对象
符合补贴条件的用人单位。
[bookmark: _Toc23427]三、补贴条件
[bookmark: _Toc16558]（一）用人单位开发经人力资源社会保障部门认定的公益性岗位；
（二）相关岗位招用就业困难人员或本省脱贫人口，与其签订一年以上劳动合同；
（三）相关人员按规定缴纳社会保险费。
四、补贴标准
每人每月按我市当年最低工资标准给予补贴。如遇最低工资标准调整，按新标准执行。
[bookmark: _Toc27131]
五、补贴期限
[bookmark: _Toc13140]除对距法定退休年龄不足5年的人员可延长至法定退休年龄外，其余人员最长不超过3年。其中大龄就业困难人员、零就业家庭成员、重度残疾人等特殊困难人员补贴期满后仍然难以通过其他渠道实现就业的，可再次按程序通过公益性岗位予以安置，相关补贴期限重新计算，累计安置次数不超过2次。
[bookmark: _Toc22651]六、应提交资料
[bookmark: _Toc12960]符合条件人员基本身份类证明；单位发放工资明细账（单）、补贴对象基本账户（核验后退回）。 
七、应核验信息
就业困难人员身份信息；脱贫人口信息（以脱贫人口身份享受时核验）；社保缴费记录；用人单位是否已按规定报送岗位招用人员情况。
[bookmark: _Toc8144]八、办理流程
招用人员原则上需稳定就业3个月以上，补贴对象按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）的补贴。首次补贴申请应于签订劳动合同之日起1年内提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc7190]（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）正在享受补贴的申请人，在补贴期内连续1年内未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（三）就业困难人员按《关于印发〈广东省人力资源和社会保障厅关于就业困难人员认定管理的暂行办法〉的通知》（粤人社规〔2019〕8号）规定明确对象并经人社部门进行认定。以就业困难人员（脱贫人口）身份享受政策时，岗位补贴的期限累计不得超过3年，首次享受时距法定退休年龄不足5年的，以及国家和省其他另有规定的情形除外。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（四）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（五）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（六）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。
[bookmark: _Toc30642]

乡村公益性岗位补贴

[bookmark: _Toc24518]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
（三）关于转发《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于修订印发〈广东省兜底安置类公益性岗位开发管理办法〉的通知》的通知（湛人社〔2020〕73号）。
二、补贴对象
符合条件的人员。
[bookmark: _Toc12865]三、补贴条件
（一）劳动者属于人力资源社会保障部门认定的乡村公益性岗位在岗人员；
（二）劳动者属于就业困难人员或本省脱贫人口；
（三）已签订劳动合同、用工协议或劳务协议。
[bookmark: _Toc26712]四、补贴标准
[bookmark: _Toc5225]每人每月按我市当年最低工资标准给予补贴。如遇最低工资标准调整，按新标准执行。

五、补贴期限
最长不超过1年。
六、实施程序
用人单位按乡村公益性岗位开发管理规定，向所在地县级人力资源和社会保障部门提出岗位开发申请，审核通过的，由县级人力资源社会保障部门按月向乡村公益性岗位劳动者发放补贴。














[bookmark: _Toc25456]

[bookmark: _Toc24615]高校毕业生基层岗位补贴

一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合条件的人员。
三、补贴条件
（一）劳动者属于毕业2年内高校毕业生；
（二）劳动者到乡镇（街道）、村居社会管理和公共服务岗位就业（含参加政府部门组织的服务基层项目），签订一年以上劳动合同或服务协议；
（三）劳动者按规定缴纳社会保险费；
（四）劳动者不属于机关事业单位编内人员。
四、补贴标准
每人每月200元。
五、补贴期限
最长不超过3年。

六、应提交资料
符合条件人员基本身份类证明；毕业证书（核验后退回）；劳动合同（属服务基层项目提供服务协议或用人单位出具的书面证明）；用人单位基本账户(核验后退回)。
七、应核验信息
社保缴费信息；是否为乡镇（街道）、村居社会管理和公共服务岗位就业（含参加政府部门组织的服务基层项目）；是否为毕业2年内高校毕业生。
八、办理流程
补贴对象原则上稳定就业满3个月以上，由用人单位代为申请，按季度（或半年）向登记注册所在地公共就业服务机构申请对上季度（或半年）的补贴。首次补贴申请应于签订劳动合同之日起1年内提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
资金拨付到用人单位账户后，用人单位在5个工作日内将资金拨付到高校毕业生个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供本人其他银行账户作为收款账户。
九、其他事项
（一）本项补贴与公共就业服务岗位补贴、基层就业补贴不得叠加享受。以高校毕业生身份享受政策时，各项社保补贴、岗位补贴的期限累计不得超过3年。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（二）正在享受岗位补贴的申请人，在补贴期内连续1年未按申请周期申请补贴的，不再受理。
（三）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（四）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。







公共就业服务岗位补贴

[bookmark: _Toc24636]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
（三）《转发广东省人力资源社会保障厅关于做好2020年度基层公共就业创业服务岗位吸纳高校毕业生实施工作的通知》（湛人社函〔2020〕271号）
二、补贴对象
符合条件的人员。
[bookmark: _Toc30761]三、补贴条件
[bookmark: _Toc8783]（一）按照省的部署开发基层公共就业创业服务岗位。
（二）相关岗位招用毕业2年内高校毕业生。
（三）在岗人员按要求完成相应公共就业创业服务任务。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc24264]每人每月参照当地（县级）同条件事业单位工作人员工资水平（包括基本工资、绩效工资、单位缴纳部分的社会保险费和住房公积金三个部分）给予补贴，具体由各地确定。

五、补贴期限
最长不超过2年。
[bookmark: _Toc1677]六、实施程序
岗位所在地人力资源社会保障部门原则上应按月向用人单位拨付补贴资金，用人单位在核扣相应费用后（含社保费、公积金、个税、工会费等项目，由各地结合实际确定），再将补贴对象的应收工资发放给本人。服务期满后的经济补偿金可在就业补助资金中列支。本项补贴与高校毕业生基层岗位补贴、基层就业补贴不得叠加享受。
[bookmark: _Toc3552]












求职创业补贴

[bookmark: _Toc31093]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合条件的人员。
[bookmark: _Toc31162]三、补贴条件
[bookmark: _Toc6348]（一）属于湛江市内普通高等学校、中等职业学校、技工院校毕业学年学生。
（二）具有以下情形之一：城乡困难家庭（低保家庭、残疾人家庭、脱贫人口家庭、特困职工家庭）成员，特困人员，残疾人，曾获得国家助学贷款。
四、补贴标准
每人3000元。
[bookmark: _Toc24871]五、补贴期限
一次性。
[bookmark: _Toc846]六、应提交材料
[bookmark: _Toc13910]困难情形证明（包括毕业生本人或父母一方或双方持有城乡低保证/五保供养证或特困人员救助供养证（属农村五保供养对象）/特困职工证/扶贫卡/零就业家庭材料，毕业生本人持有残疾人证/残疾军人证或获得国家助学贷款材料）；学籍证明。 
7、 应核验信息
[bookmark: _Toc4347]困难情形材料信息。
八、办理流程
毕业生所在学校负责收集补贴申请材料，代为向所在地公共就业服务机构提出补贴申请。符合条件的学生按自愿原则，向学校提交求职创业补贴申请，由所在学校组织初审，对初审通过的申请补贴人员名单在校园内公示5个工作日，经公示无异议的，由学校统一向公共就业服务机构提交申请。补贴申请应于有关学生毕业前提出。流程如下：
（一）申请账号（首次办理学校需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带单位注册证明到市公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（六）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内按规定将资金按规定拨付到毕业生本人账户。
九、其他事项
（一）由学校统一为申请对象相关资料录入资金申报系统。
（二）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（四）资金划拨至毕业生个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供毕业生本人其他银行账户作为收款账户。















[bookmark: _Toc7551]基层就业补贴

[bookmark: _Toc2184]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc21929]符合条件的人员（机关事业单位编内人员除外）。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc4904]（一）劳动者到中小微企业、个体工商户、社会组织等就业，或到乡镇（街道）、村居社会管理和公共服务岗位就业，签订一年以上劳动合同或服务协议。
（二）就业时属于以下情形之一：毕业2年内高校毕业生、中等职业学校应届毕业生、技工院校应届毕业生。
（三）劳动者按规定缴纳6个月以上社会保险费。
四、补贴标准
每人补贴5000元。
[bookmark: _Toc1828]五、补贴期限
[bookmark: _Toc2179]一次性。

六、应提交资料
[bookmark: _Toc20852]符合条件人员基本身份类证明；毕业证书（核验后退回）；劳动合同（属服务基层项目提供服务协议或用人单位出具的书面证明）。
七、应核验信息
[bookmark: _Toc23542]单位登记信息；工作单位是否符合基层就业条件（补贴对象从事劳务派遣工作的，其参保单位和用工单位应同时符合基层就业条件）；社保缴费记录；申请人是否属毕业2年内高校毕业生或中等职业学校应届毕业生或技工院校应届毕业生。
八、办理流程
补贴对象应在稳定就业满6个月之日起1年内，向公共就业服务机构提出补贴申请（其中到中小微企业、个体工商户、社会组织等就业的，向补贴对象单位登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请；补贴对象到乡镇（街道）、村居社会管理和公共服务岗位就业的，向就业地公共就业服务机构提出补贴申请）。流程如下：
（一）网上申报（预受理）
登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http：//www.gdhrss.gov.cn/gdjycy）。个人用户注册，注册后登录系统。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取相应县（市、区）。
（二）提交纸质资料（受理和审核）
在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（三）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（四）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc11676]（五）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（六）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
[bookmark: _Toc16790](一)本项补贴与高校毕业生基层岗位补贴、公共就业服务岗位补贴不得叠加享受。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（二）资金划拨至个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供本人其他银行账户作为收款账户。
（三）本项补贴可由单位代补贴对象统一申请。
（四）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（五）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（六）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（七）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。









[bookmark: _Toc10680]就业见习补贴

[bookmark: _Toc15644]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
（三）《广东省高等学校学生实习与毕业生就业见习条例》。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc21253]符合条件的用人单位（劳务派遣单位除外）。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc8891]（一）用人单位组织毕业2年内高校毕业生或16-24岁失业青年参加就业见习。
（二）用人单位每月按不低于本市最低工资80%的标准对见习人员支付工作补贴。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc14900]用人单位每月支付见习人员补贴高于我市最低工资标准的，每月按我市最低工资标准给予补贴；用人单位每月支付见习人员工作补贴不高于我市最低工资标准且不低于我市最低工资标准的80%的，按每月实际支付见习人员工作补贴金额给予补贴。

五、补贴期限
[bookmark: _Toc28460]补贴期限3-12个月。2021年12月31日前，见习期未满即与高校毕业生签订劳动合同的单位，可申请剩余期限的见习补贴。受理（首次受理）截止期限为2021年12月31日。
[bookmark: _Toc28812]六、应提交资料
[bookmark: _Toc5181]见习协议书；符合条件人员基本身份类证明；毕业证书（以毕业2年内高校毕业生身份享受时提供，核验后退回）；见习单位发放补贴明细账（单）；见习人员人身意外伤害保险发票（参加了工伤保险的可不提供）；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
[bookmark: _Toc20511]（一）见习单位登记信息。见习单位必须是在本市行政区域范围内依法注册成立的各类国家机关、企业事业单位、社会团体及其他社会组织；
（二）当期接收见习人员的人数不得超过本单位在职职工总人数的百分之三十；
（三）见习活动开展前用人单位须在县（市、区）或以上公共就业人才服务机构网站统一发布就业见习岗位信息；
（四）见习人员基本身份类材料信息。按《湛江市就业失业登记办法》办理失业登记且失业登记处于有效期内（以16-24岁失业青年身份享受时核验）；
（五）从毕业证书的落款时间之日起开始计算24个月的普通高等学校毕业生（以高校毕业生身份享受时核验）；
（六）见习人员见习期内没有用工备案、没有缴纳社会保险（工伤保险除外）。
（七）见习期间由用人单位为见习人员办理人身意外伤害保险或参加工伤保险。
八、办理流程
补贴对象应于有关人员见习结束之日（实际见习时间不少于3个月）起1年内，向补贴对象单位登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（二）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（三）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（四）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。

















[bookmark: _Toc3383]吸纳退役军人就业补贴

[bookmark: _Toc8809]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc22454]符合条件的用人单位（机关事业单位、劳务派遣单位除外）。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc2834]（一）用人单位招用退役1年内军人，签订1年以上劳动合同。
（二）相关人员按规定缴纳1年以上社会保险费。
四、补贴标准
每人10000元。
[bookmark: _Toc8544]五、补贴期限
一次性。
[bookmark: _Toc12648][bookmark: _Toc22013]六、应提交资料
符合条件人员基本身份类证明；劳动合同；退役信息（核验后退回）；补贴对象基本账户（核验后退回）。

七、应核验信息
[bookmark: _Toc7138]单位登记信息；社保缴费记录。
八、办理流程
补贴对象应于有关人员稳定就业满1年之日起1年内，向补贴对象登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc25531]（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请人或申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）同一人员在同一单位就业的，本项补贴与其他吸纳就业补贴，创业带动就业补贴不得叠加享受。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（四）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（五）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（六）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。
[bookmark: _Toc25156]















[bookmark: _Toc15451]吸纳脱贫人口就业补贴

[bookmark: _Toc25907]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc23742]符合条件的用人单位（机关事业单位、劳务派遣单位除外）。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc6551]（一）用人单位招用本省及协作地区脱贫人口，签订一年以上劳动合同。
（二）相关人员按规定缴纳6个月以上社会保险费。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc19347]每人5000元。
五、补贴期限
一次性。
[bookmark: _Toc7664]六、应提交资料
[bookmark: _Toc18816]符合条件人员基本身份类证明；劳动合同；补贴对象基本账户（核验后退回）。

七、应核验信息
[bookmark: _Toc20892]社保缴费记录；单位登记信息；脱贫人口信息。
八、办理流程
补贴对象应于有关人员稳定就业满6个月之日起1年内，向补贴对象登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请，流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
(四)复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc7955]（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请人或申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）同一人员在同一单位就业的，本项补贴与其他吸纳就业补贴，创业带动就业补贴不得叠加享受。
（三）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（四）律师事务所、会计师事务所参照企业享受有关就业补贴政策。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业。
（五）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（六）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（七）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。













[bookmark: _Toc20749]一次性创业资助

[bookmark: _Toc26206]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc15739]符合条件的创业者。符合条件人员和创办主体只能享受一次创业资助。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc25763]（一）初创企业的法定代表人或经营者（女性不超过55周岁、男性不超过60周岁）符合以下条件之一：
1.普通高等学校、中等职业学校、技工院校学生（在校及毕业5年内）和出国（境）留学回国人员（领取毕业证5年内）；
2.军转干部、退役军人；
3.登记失业人员、就业困难人员、本省脱贫人口；
4.返乡创业人员，具体包括：
第一类：在所辖乡镇创业（不含创办个体工商户）的各类劳动者（以营业执照所载地址为准，县城镇、中心镇除外）；
第二类：户籍地为我市辖区内，离开户籍所在地市外出求学（指在普通高等学校、中等职业学校、技工院校求学）、务工后返回原户籍地市辖区内创业的劳动者；
5.创办驿道客栈、民宿、农家乐的人员。
（二）初创企业登记注册满6个月，申请补贴前连续3个月有在职员工（不含法定代表人或经营者）正常缴纳社会保险费，且申请时未被市场监管部门列入 “经营异常名录”。
四、补贴标准
10000元。
[bookmark: _Toc21665]五、补贴期限
一次性。
[bookmark: _Toc11522]六、应提交资料
（一）符合条件人员基本身份类证明；
（二）符合条件人员身份证明：属毕业生的提供毕业证书；属在校生的提供学籍证明；属出国（境）留学回国人员的需提供学历学位认证书；属在校生的提供学籍证明；属退役军人、军转干部的需提供退役证或转业证；属返乡创业人员第二类的，提供户口簿，外出求学返乡人员提供毕业证书，省外返乡人员提供《就业创业证》或《就业失业登记证》或社保缴费记录；属创办驿道客栈、民宿、农家乐的，经营范围属“餐饮业”或“餐饮服务”的提供食品经营许可证。
[bookmark: _Toc5879]七、应核验信息
[bookmark: _Toc19249]（一）单位营业执照（或其他法定注册登记证明）。（二）身份信息：属登记失业人员、就业困难人员的核验就业失业登记信息；属脱贫人口的核验脱贫信息；属返乡创业人员第二类的，本省务工返乡人员核验就业登记信息或社保缴费记录；属驿道客栈、民宿、农家乐的，核验营业执照所载地址为乡镇（不包括县城镇），其中驿道客栈、民宿还需核验营业执照经营范围登记为“民宿服务”，农家乐还需核验营业执照经营范围登记为“餐饮业”或“餐饮服务”和食品经营许可证。（三）社保缴费记录及申请时的参保信息。（四）“经营异常名录”信息。（五）“小微企业名录”信息。
八、办理流程
补贴对象应于相关创办主体登记之日起3年内，向补贴对象登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请。流程如下：
（一）网上申报（预受理）
登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy）。个人用户注册，注册后登录系统。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取相应县（市、区）。
（二）提交纸质资料（受理和审核）
申请人在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（三）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（四）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
[bookmark: _Toc5733]（五）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（六）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
[bookmark: _Toc656]（一）分公司不得申请各项创业补贴。
（二）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）资金划拨至补贴对象个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供本人其他银行账户作为收款账户。
（四）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（五）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。

















创业租金补贴

[bookmark: _Toc1128]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc23752]符合条件的创业者。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc26395]（一） 初创企业的法定代表人或经营者（女性不超过55周岁、男性不超过60周岁）符合以下条件之一：
1.普通高等学校、中等职业学校、技工院校学生（在校及毕业5年内）和毕业5年内的出国（境）留学回国人员；
2.军转干部、退役军人；
3. 登记失业人员、就业困难人员、本省脱贫人口；
4.创办驿道客栈、民宿、农家乐的人员。
（二）初创企业租聘场地用于经营(租赁地址与注册登记地一致)，相关场地非法定代表人或经营者自有物业。
（三）初创企业申请补贴前连续3个月有在职员工（不含法定代表人或经营者）正常缴纳社会保险费，且申请时未被市场监管部门列入“经营异常名录”。
四、补贴标准
租用经营场地的年租金大于或等于4000元的，按每年4000元给予租金补贴；不足4000元的，按实际发生租金数额给予补贴。
[bookmark: _Toc17977]五、补贴期限
累计不超过3年。
[bookmark: _Toc17743][bookmark: _Toc28338]六、应提交资料
[bookmark: _Toc19144]（一）符合条件人员基本身份类证明；
（二）符合条件人员身份证明：属毕业生的提供毕业证书；属出国（境）留学回国人员的提供学历学位认证书；属在校生的提供学籍证明；属退役军人、军转干部的提供退役证或转业证；属创办驿道客栈、民宿、农家乐的，经营范围属“餐饮业”或“餐饮服务”的提供食品经营许可证。
（三）场地租聘合同及租金发票。
七、应核验信息
[bookmark: _Toc2358]（一）单位营业执照（或其他法定注册登记证明）。
（二）身份信息：属登记失业人员、就业困难人员的核验就业失业登记信息；属脱贫人口的核验脱贫信息；属驿道客栈、民宿、农家乐的，核验营业执照所载地址为乡镇（不包括县城镇），其中驿道客栈、民宿还需核验营业执照经营范围登记为“民宿服务”，农家乐还需核验营业执照经营范围登记为“餐饮业”或“餐饮服务”和食品经营许可证。
（三）“经营异常名录”信息。
（四）“小微企业名录”信息。
（五）社保缴费记录及申请时的参保信息。
八、办理流程
补贴对象进行法定注册登记且签订租用合同、交付租金1年或2年后，向补贴对象登记注册地公共就业服务机构提出申请。
各类补贴对象须在企业（或其他创业实体）初创期内（工商营业执照或其他法定注册登记手续登记注册之日起3年内）提出首次补贴申请，以向公共就业服务机构提交申请时间为界点计算。
流程如下：
（一）网上申报（预受理）
登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http：//www.gdhrss.gov.cn/gdjycy）。个人用户注册，注册后登录系统。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取相应县（市、区）。
（二）提交纸质资料（受理和审核）
申请人在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（三）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（四）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（五）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（六）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）分公司不得申请各项创业补贴。
（二）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）
（三）资金划拨至补贴对象个人社会保障卡金融账户，如客观原因未能申领社会保障卡的，可暂提供本人其他银行账户作为收款账户。
（四）同一补贴对象初次申请时审核全部材料，之后在政策享受期内，如相关情况和材料未发生变化，无需重复提供证明材料。
（五）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（六）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。

[bookmark: _Toc10905]












创业带动就业补贴

[bookmark: _Toc3705]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc17966]符合条件的用人单位（劳务派遣企业、所有股东均为法人股东的企业除外）。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc27071]（一）初创企业招用员工（签订1年以上期限劳动合同并办理就业登记、申请补贴前连续6个月为招用员工缴纳社会保险费且申请补贴时仍在本企业就业，法定代表人或个体户经营者除外）。
（二）初创企业吸纳劳动者就业申请补贴后12个月内，不同初创企业吸纳同一劳动者就业的不能再次申领补贴。
四、补贴标准
招用3人以下（含3人）的按每人2000元给予补贴；招用4人以上（含4人）的每增加1人给予3000元补贴，总额最高不超过3万元。
注：吸纳就业人数以初创企业提出申请时实际在职人数（不含创办人）为准；首次申领此项补贴，以申请时实际吸纳就业人数核发补贴；后续年度申请时，按其实际净增（即上一次申报的用工总人数如有减少，计算增加人数需先扣除减少人数）用工人数核发补贴。
[bookmark: _Toc20462]五、应提交资料
[bookmark: _Toc5813]符合条件人员（被招用员工）基本身份类证明；法定代表人或经营者基本身份类证明；招用员工劳动合同；补贴对象基本账户（核验后退回）。
六、应核验信息
[bookmark: _Toc4795]单位营业执照（或其他法定注册登记证照）；社保缴费记录及申请时的参保信息；股东及出资信息；“小微企业名录”信息。
七、办理流程
补贴对象可按年度向补贴对象登记注册地公共就业服务机构提出申请。首次补贴申请应于相关创业主体登记注册之日起3年内提出，最后一次申请时间不得超过登记注册之日起4年，以向公共就业服务机构提交申请时间为界点计算。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
八、其他事项
（一）分公司不得申请各项创业补贴。
（二）同一法定代表人名下有多家初创企业的，只有一家可申请创业带动就业补贴。“相同登记注册地址的不同初创企业，带动相同人员就业的，只能有一家企业申请一次补贴”的规定不再执行。
（三）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（四）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。














[bookmark: _Toc2217]创业孵化补贴

[bookmark: _Toc25107]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc28054]符合条件的创业孵化基地运营主体或主办单位。 
三、补贴条件
[bookmark: _Toc20293]（一）县级以上人力资源社会保障部门认定的创业孵化基地为普通高等学校、中等职业学校、技工院校学生（在校及毕业5年内）、毕业5年内的出国（境）留学回国人员、港澳台青年、就业困难人员、返乡创业人员、退役军人等六类创业者提供1年以上的创业孵化服务并孵化成功（入孵团队在孵化期内登记注册，六类创业者为法定代表人）。
（二）入孵创业实体的营业执照地址在基地地址范围内，申请时未被市场监管部门列入“经营异常名录”。
（三）同一创业者有多家创业实体入驻创业孵化基地的，只有一家企业符合补贴条件。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc26950]按每年每户3000元标准给予补贴。
五、补贴期限
[bookmark: _Toc18375]从登记注册之日起算，最长不超过2年。
[bookmark: _Toc10664]六、应提交资料
[bookmark: _Toc17161]（一）与六类创业者签订的1年以上期限书面服务协议及提供相关孵化服务的证明材料。
（二）六类创业者身份证明材料：属毕业生的提供毕业证书；属出国（境）留学回国人员的提供学历学位认证书；属在校生的提供学籍证明；属退役军人的提供退役证或转业证；属返乡创业人员的，提供户口簿，外出求学返乡人员提供毕业证书，省外返乡人员提供《就业创业证》或《就业失业登记证》或社保缴费记录；属就业困难人员的，提供《就业创业证》或《就业失业登记证》；港澳台青年提供港澳台居民居住证或港澳居民来往内地通行证（台湾居民来往大陆通行证）。
（三）创业孵化基地产权证明。
（四）六类创业者孵化期满前三个月的租金发票（免租金的由申请对象出具盖章证明）。
（五）补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验资料
创业孵化基地运营主体营业执照；入孵六类创业者的营业执照；“经营异常名录”信息；就业困难人员身份信息（以就业困难人员身份享受时核验）；人社部门认定基地文件。
八、办理流程
补贴对象应于孵化期满后半年内向所在地公共就业服务机构提出补贴申请。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
九、其他事项
（一）分公司不得申请各项创业补贴。
（二）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）
（三）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。

（四）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。
	30

[bookmark: _Toc20516][bookmark: _Toc21949]个人创业担保贷款及贴息申请

[bookmark: _Toc15453]一、文件依据
（一）《关于转发创业担保贷款担保基金和贴息资金管理办法的通知》（湛人社〔2019〕113号）
（二）《广东省财政厅 广东省人力资源和社会保障厅 中国人民银行广州分行转发财政部 人力资源社会保障部 中国人民银行关于进一步加大创业担保贷款贴息力度全力支持重点群体创业就业的通知》（粤财金〔2020〕39号）
（三）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）
（四）《湛江市人民政府关于进一步稳定和扩大就业若干政策措施的实施意见》（湛府〔2021〕31号）
二、个人借款人对象范围和条件
（一）登记失业人员、就业困难人员（含残疾人）、复员转业退役军人、刑满释放人员、高校毕业生、职业院校毕业生、技工院校毕业生、化解过剩产能企业职工和失业人员、返乡创业农民工、网络商户、脱贫人口及农民（以下简称重点扶持对象）自主创业自筹资金不足，并符合以下条件的，可申请创业担保贷款。
1.提交贷款申请时年龄女性不超过55周岁、男性不超过60周岁；
2.有具体经营项目；
3.已在我市行政区域内办理法定登记注册手续（包括小微企业、个体工商户、民办非企业单位、农民专业合作社、家庭农场等类型，下同）；
4.在提交贷款申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、10万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及其配偶应没有其他贷款。
对其中的妇女，应给予重点支持。
（二）其他人员自主创业资金不足申请创业担保贷款的，除本条第一款规定的条件外，所创办的创业主体登记注册时间须在3年内。
三、贷款额度
个人创业担保贷款额度最高30万元，创业主体申请贷款前连续3个月有在职工员工5人以上或属于重点扶持对象群体的在职员工3人以上的，贷款额度可提高至最高50万元。合伙经营或创办企业的可按每人最高30万元、贷款总额最高300万元实行“捆绑性”贷款（下简称“捆绑性”贷款）。
四、贷款利率
利率不超过LPR+50BP，具体贷款利率由经办银行根据借款人的经营状况、信用情况等与借款人协商确定。贷款利率应在贷款合同中载明。各经办银行不得以任何形式变相提高创业担保贷款实际利率或额外增加贷款不合理收费。
五、贷款期限和贴息
1.贷款期限：创业担保贷款期限每次最长不超过3年，每次贴息期限最长不超过3年，还款积极、带动就业能力强、创业项目好且符合重点扶持对象或小微企业的借款人，可继续提供创业担保贷款贴息，累计次数不得超过3次。不属于重点扶持对象的借款人，只能享受1次贴息。对展期、逾期的创业担保贷款不予贴息。 
2.贴息额度：按贷款对象实际支付利息给予全额贴息。
六、贷款展期
由担保基金提供担保的贷款到期确需继续使用的，可以展期1次，展期期限不超过1年，展期期间不予贴息，可继续提供担保。
七、贷款流程
（一）个人申请
符合条件的借款人，按企业法定登记证书（如企业工商营业执照）向同级公共就业服务机构或者向市级公共就业服务机构申请个人贷款，并提供《湛江市个人创业担保贷款审核表》及备注材料（所需材料均一式三份）。
（二）贷款初审
公共就业服务机构受理个人贷款资料后，5个工作日内完成对借款人资格的审核，区分不同情形分别作出以下处理：
（1）符合资格条件且资料齐全的，在审核表上给予确认，对借款人身份作出标识并将资料移交人力资源和社会保障局就业股（科）。
（2）不符合贷款资格条件的，在申请表上写明事由。
（3）资料不齐全的，一次性告知应补充的材料，当场出具材料告知书。
（三）贷款复审
公共就业服务机构初审符合资格条件的借款人，由人力资源和社会保障局5个工作日内完成对借款人资格的复审，区分不同情形分别作出以下处理：
（1）符合资格条件且资料齐全的，在审核表上给予确认，对借款人身份作出标识并将资料移交经办银行。
（2）不符合贷款资格条件的，在申请表上写明事由。
（四）项目评估
对于经人力资源和社会保障局审核符合资格条件的借款人，担保资金运营管理机构、经办银行原则上在10个工作日内对其创业项目的有关情况、信用状况、生产经营情况、偿债能力、有无其他贷款情况等进行调查、审核。
（五）贷款发放
对调查合格并符合条件的，原则上在5个工作日内与借款人签订借贷合同，经办银行向借款人发放贷款；审核不过关的，及时通知公共就业服务机构及借款人，在审核表上写明原因。
八、贴息申请材料
1.个人借款合同、借款借据复印件；
2.借款人还本付息凭证复印件；
3.属于个人贷款的，提供个人账户。
九、贴息申请流程
创业担保贷款实行借款人先支付利息后享受贴息办法，各级公共就业服务机构原则上按季度受理贴息申请，经办银行负责收集借款人贴息申请材料，材料齐全后，将每笔贴息金额区分为“LPR-150BP部分”和“剩余部分”，一并向公共就业服务机构提出贴息申请，公共就业服务机构原则上5个工作日内完成贴息审核。分三种情况作具体流程如下：
（一）借款人有参加失业保险记录
1.审核
各级公共就业服务机构受理经办银行提交的纸质资料，对申请资料等材料进行审核，经公共就业服务机构审核后，同级人力资源和社会保障部门对资料进行复核。
2.公示
人力资源和社会保障部门复核后，各级公共就业服务机构按规定通过本部门门户网站定期向社会公布贴息资金审核发放情况，公示时间不少于5天，公示内容包括享受贴息的借款人名单、补贴标准和具体金额等。
3.贴息资金拨付
公示通过的创业担保贷款贴息资金，市级公共就业服务机构和各县（市、区）人力资源和社会保障局于每月15日前函请市人力资源和社会保障局就业促进科拨付。市局就业促进科函请市社保局从失业保险贴息资金渠道中拨付至借款人个人账户。
（二）借款人没有参加失业保险记录
（1）审核
各级公共就业服务机构受理经办银行提交的纸质资料，对申请资料等材料进行审核，经公共就业服务机构审核后，同级人力资源和社会保障部门对资料进行复核。
（2）公示
人力资源和社会保障部门复核后，各级公共就业服务机构按规定通过本部门门户网站定期向社会公布贴息资金审核发放情况，公示时间不少于5天，公示内容包括享受贴息的借款人名单、补贴标准和具体金额等。
（3）贴息资金拨付
公示通过的创业担保贷款贴息资金，由各级公共就业服务机构向各级人力资源和社会保障部门申请拨付。人力资源和社会保障部门将每笔贴息资金均按“LPR-150BP部分”和“剩余部分”划分为两笔资金，分别作不同的拨付方式：
①“LPR-150BP部分”贴息资金：由各级人力资源和社会保障部门于每月15日函请市人力资源和社会保障局就业促进科拨付。市人力资源和社会保障局就业促进科从市级促进就业资金渠道拨付。
②“剩余部分”贴息资金：由各级人力资源和社会保障部门5个工作日从创业担保贷款贴息和奖补资金渠道中内拨付资金至借款人账户。2021年12月15日前，各级人力资源和社会保障部门也可函请市局就业促进科拨付。
（三）借款人没有参加失业保险记录，重点扶持对象群体的在职员工3人以上的，贷款额度在30-50万元之间。
（1）审核
各级公共就业服务机构受理经办银行提交的纸质资料，对申请资料等材料进行审核，经公共就业服务机构审核后，同级人力资源和社会保障部门对资料进行复核。
（2）公示
人力资源和社会保障部门复核后，各级公共就业服务机构按规定通过本部门门户网站定期向社会公布贴息资金审核发放情况，公示时间不少于5天，公示内容包括享受贴息的借款人名单、补贴标准和具体金额等。
（3）贴息资金拨付
公示通过的创业担保贷款贴息资金，由各级公共就业服务机构于每月15日前函请市人力资源和社会保障局就业促进科拨付。市人力资源和社会保障局就业促进科从市级促进就业资金渠道拨付。
   十、业务表单
表单：湛江市个人创业担保贷款审核表
  表单：
湛江市个人创业担保贷款审核表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	身份证
号码
	
	一寸近照

	户籍地
	
	营业执照号或
一照一码执照号
	
	

	联系电话
	
	经营实体名称
	
	

	文化程度
	
	经营范围
	

	就业创业证（《就业失业登记证》）号码
	

	创业地或居住地址
	

	人员类别
（在所属的一类打√）
	登记失业人员
	就业困难人员
（含残疾人）
	复员转业
退役军人
	刑满释放
人员
	高校
毕业生
	化解产能过剩企业职工和失业人员

	
	
	
	
	
	
	

	
	返乡创业
农民工
	网络商户
	脱贫人口及农民
	职业院校毕业生或技工院校毕业生
	在公共就业服务机构登记且持有《就业创业证》的其他人员

	
	
	
	
	
	

	家庭成员姓名、与本人关系、职业及收入状况
	
	申请人本人及家庭成员银行贷款记录
	
	除助学贷款、扶贫贷款、首套房贷款外，是否有其他商业银行贷款未结清记录
	1.是□

	
	
	
	
	
	2.否□

	借款用途
	

	申请贷款
金额
	
	申请贷款
期限
	

	贷款
方式
	1.个人贷款
（）
	2.合伙经营
（）
	3.创办小微企业（）
	还款方式
	按月/季等额本息（）
	按月/季阶段性等额本息（）
	按月/季结息、到期还本（）

	申请人
签章

	年   月   日

	公共就业服务机构意见
	
经办人签字：


负责人签字：

 
年  月  日（公章）

	人力资源和社会保障部门意见
	
经办人签字：


负责人签字：

                                                                        年   月   日（公章） 

	担保
机构
审查
意见
	                                                            经办人签字：

                                     负责人签字：

                                                                 年  月  日（公章）

	经办
银行
意见
	                                      经办人签字：

                                     负责人签字：

                                                              年  月  日（公章）



备注:
申请人申请时须提供下列资料：
一、身份证复印件；
二、就业创业证（就业失业登记证）复印件（仅登记失业人员、就业困难人员、化解过剩产能企业职工和失业人员、重点扶持群体外的其他人员提供）；
三、合法经营证明原件及复印件；
四、1年以上经营场所的产权证或租赁合同复印件。
五、职工花名册、近三个月工资表、创业主体与新招重点扶持对象签订的1年以上劳动合同原件及复印件或创业主体与招用人员签订的1年以上劳动合同原件及复印件（申请最高50万元贷款的提供）；
六、属重点扶持对象的借款人按不同对象类别提供以下不同身份证明材料：
（一） 登记失业人员：《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（二）就业困难人员（含残疾人）：就业困难人员提供《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（三） 复员转业退役军人：复员干部证或士官（士兵）退出现役证或转业证等证件；
（四） 刑满释放人员：《刑满释放证明书》；
（五） 高校毕业生：普通高等院校大专及以上学历毕业证书，留学回国学生需查验由教育部留学服务中心签发的国（境）外学历学位认证书；
（六）职业院校毕业生、技工院校毕业生：职业院校、技工院校毕业证书；
（七） 化解过剩产能企业职工和失业人员：《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（八）返乡创业农民工：在外地就业的登记凭证或参保证明以及户口本；
（九）网络商户：在第三方网络平台实名注册证明材料；
（十）脱贫人口：（提供脱贫人口证明材料）
（十一）农民：户口本。
以上材料均一式三份，《湛江市个人创业担保贷款审核表》由申请人用钢笔、中性笔如实填写。




[bookmark: _Toc194]小微企业创业担保贷款及贴息申请

一、文件依据
（一）《关于转发创业担保贷款担保基金和贴息资金管理办法的通知》（湛人社〔2019〕113号）
（二）《广东省财政厅 广东省人力资源和社会保障厅 中国人民银行广州分行转发财政部 人力资源社会保障部 中国人民银行关于进一步加大创业担保贷款贴息力度全力支持重点群体创业就业的通知》（粤财金〔2020〕39号）
（三）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）
（四）《湛江市人民政府关于进一步稳定和扩大就业若干政策措施的实施意见》（湛府〔2021〕31号）
二、小微企业借款人对象范围和条件
小微企业借款人申请创业担保贷款应符合以下条件：
（一）在我市行政区域内登记注册的小微企业；
（二）当年（提出申请之日前12个月内）新招用重点扶持对象达到企业现有在职职工人数15%（超过100人的企业达到8%），并与其签订1年以上期限劳动合同；
（三）无拖欠职工工资、欠缴社会保险费等严重违法违规信用记录。
[bookmark: _Toc19926]
三、贷款额度
由经办银行根据企业实际招用符合条件的人数合理确定，最高不超过500万元（下简称小微企业贷款）。
[bookmark: _Toc14207]四、贷款利率
利率不超过LPR+50BP，具体贷款利率由经办银行根据借款人的经营状况、信用情况等与借款人协商确定。贷款利率应在贷款合同中载明。各经办银行不得以任何形式变相提高创业担保贷款实际利率或额外增加贷款不合理收费。
五、贷款期限和贴息
[bookmark: _Toc26826]（一）贷款期限：创业担保贷款期限每次最长不超过3年，每次贴息期限最长不超过3年，还款积极、带动就业能力强、创业项目好的小微企业借款人，可继续提供创业担保贷款贴息，累计次数不得超过3次。
（二）贴息额度：LPR-150BP部分由小微企业借款人承担，剩余部分由财政给予贴息。
[bookmark: _Toc10056]六、贷款展期
由担保基金提供担保的贷款到期确需继续使用的，可以展期1次，展期期限不超过1年，展期期间不予贴息，可继续提供担保。
[bookmark: _Toc23839]七、贷款流程
（一）小微企业申请
符合条件的小微企业借款人可向市公共就业服务机构申请小微企业贷款，并提供《湛江市小微企业创业担保贷款审核表》及备注材料（材料均一式三份）。
（二）贷款审核
[bookmark: _GoBack]市公共就业服务机构会同市劳动监察机构、市人力资源和社会保障局就业促进科根据不同职责进行初审。市公共就业服务机构负责小微企业的资格审核，3个工作日内完成劳动合同、参保证明、吸纳重点扶持对象身份证明等材料审核；符合资格条件的，市公共就业服务机构将相关材料转市劳动监察机构，市劳动监察机构在3个工作日内对企业有无拖欠职工工资、欠缴社会保险费等违反劳动保障法律法规的行为进行审查，在资格认定申请表填写审查意见；市人力资源和社会保障局就业促进科收到市劳动监察机构确认的资格认定审核表后，3个工作日内完成认定。以上程序区分不同情形分别作出以下处理：
1.符合认定条件且资料齐全的，在审核表上给予确认，将相关材料移交经办银行。
2.不符合贷款资格条件的，在申请表上写明事由。
3.资料不齐全的，一次性告知应补充的材料，当场出具材料告知书。
3.项目评估
担保资金运营管理机构、经办银行原则上需10个工作日内对小微企业创业项目的有关情况、信用状况、生产经营情况、偿债能力等进行调查、审核。对调查合格并符合担保、贷款条件的，原则上在5个工作日内与小微企业借款人签订担保、借贷合同，经办银行向小微企业借款人发放贷款；对不符合贷款条件的，及时通知市人力资源和社会保障局及小微企业借款人，在审核表上写明原因。
[bookmark: _Toc28245]七、贴息申请材料和流程
（一）贴息申请材料（均一式三份）：
1.小微企业借款合同、借款借据复印件；
2.借款人还本付息凭证复印件；
3.提供企业基本账户。
（二）贴息申请流程
创业担保贷款实行小微企业借款人先支付利息后享受贴息办法，市公共就业服务机构原则上按季度受理贴息申请，经办银行负责收集小微企业借款人贴息申请材料，材料齐全后向市公共就业服务机构提出贴息申请，公共就业服务机构原则上5个工作日内完成贴息审核。具体流程如下：
1.审核
市公共就业服务机构受理经办银行提交的纸质资料，对申请资料等材料进行审核，经公共就业服务机构审核后，市人力资源和社会保障部门对资料进行复核。
2.公示
市人力资源和社会保障部门复核后，市公共就业服务机构按规定通过本部门门户网站定期向社会公布贴息资金审核发放情况，公示时间不少于5天，公示内容包括享受贴息的借款人名单、贴息标准和具体金额等。
3.贴息资金拨付
[bookmark: _Toc20083]公示通过的小微企业创业担保贷款贴息。市公共就业服务机构向市人力资源和社会保障部门申请资金拨付，由市人力资源和社会保障部门5个工作日内拨付资金至小微企业借款人基本账户。
[bookmark: _Toc12038]八、业务表单
湛江市小微企业申请创业担保贷款审核表






















表单
[bookmark: _Toc2045]湛江市小微企业申请创业担保贷款审核表
	企业名称
	

	法定代表人
	
	身份证号
	

	工商注册号
（一照一码执照号）
	

	税务登记证号
	

	企业类型
	

	经营项目（范围）
	

	企业成立时间
	
	经营期限
	年  月  日至  年  月  日

	企业法人代码
	

	联系人及联系电话
	

	地址
	

	职工总
人数
	1年新增岗位吸纳
11类人员情况
	1年内新招用11类人员人数
	
	占职工
总数
比例
	

	
	
	11类人员签订一年期以上
劳动合同人数
	
	占11类人员数比例
	

	
	
	11类人员缴纳社会保险费人数
	
	占11类人员数比例
	


	家庭成员姓名、与法定代表人关系、职业及收入状况
	
	法定代表恩本人及家庭成员银行贷款记录
	
	除助学贷款、扶贫贷款、首套房贷款外，是否有其他商业银行贷款未结清记录
	1.是□

	
	
	
	
	
	2.否□

	借款用途
	




	申请贷款
金额
	


	申请贷款
期限
	

	贷款
方式
	1.个人贷款
（）
	2.合伙经营
（）
	3.创办小微企业（）
	还款方式
	按月/季等额本息（）
	按月/季阶段性等额本息（）
	按月/季结息、到期还本（）

	申请人
签章
	年  月  日（公章）

	市就业服务管理服务中心
意见
	
经办人签字：

负责人签字：

年  月  日（公章）

	市人力资源和社会保障局
意见
	经办人签字：

负责人签字：

                                                                     年  月  日（公章）

	市劳动监察部门意见
	经办人签字：

负责人签字：

                                                                 年  月  日（公章）

	担保
机构
审查
意见
	                                          经办人签字：
 
                                          负责人签字：
  
                                                                  年  月  日（公章）

	经办
银行
意见
	                                        经办人签字：

                                        负责人签字：

                                                                  年   月   日（公章）


备注：
申请人申请时须提供下列资料：
一、合法经营证明原件及复印件；
二、职工花名册、近三个月工资表、用人单位所有职工的《就业创业证》或《就业失业登记证》；
三、企业与新招重点扶持对象签订的1年以上劳动合同原件及复印件；
四、企业近三个月的社会保险缴费凭证原件及复印件；
五、1年以上的经营场地租赁合同或自有经营场地证明。
六、自提交申请之日起前12个月内新招用的身份证明材料。根据不同类别分别提供以下身份证明材料：
（一）登记失业人员：《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（二）就业困难人员（含残疾人）：就业困难人员提供《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（三）复员转业退役军人：复员干部证或士官（士兵）退出现役证或转业证等证件；
（四）刑满释放人员：《刑满释放证明书》；
（五） 高校毕业生：普通高等院校大专及以上学历毕业证书，留学回国学生需查验由教育部留学服务中心签发的国（境）外学历学位认证书；
（六）职业院校毕业生、技工院校毕业生：职业院校、技工院校毕业证书；
（七）化解过剩产能企业职工和失业人员：《就业创业证》或《就业失业登记证》；
（八）返乡创业农民工：在外地就业的登记凭证或参保证明以及户口本；
（九）网络商户：在第三方网络平台实名注册证明材料；
（十）脱贫人口：（提供脱贫人口证明材料）
（十一）农民：户口本。
以上材料均一式三份，《湛江市小微企业创业担保贷款审核表》由申请人用钢笔、中性笔如实填写。





员工制家政企业吸纳就业补贴

[bookmark: _Toc22566]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc9744]符合条件的用人单位。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc26556]（一）用人单位属于家政服务企业。
（二）相关人员属于家政服务人员。
（三）用人单位与相关人员签订一年以上劳动合同，按规定为其缴纳社会保险费。
（四）用人单位上一自然年度家政服务人员月平均失业保险缴费人数达到20人以上。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc12524]按上一年度月平均缴费人数，每1人1000元（不足1人部分不计算）。
五、补贴期限
[bookmark: _Toc1937]每年一次。

六、应提交资料
[bookmark: _Toc27211]符合条件人员基本身份类证明；劳动合同；单位发放工资明细账（单）；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
[bookmark: _Toc3659]社保缴费记录；单位登记信息。
八、办理流程
补贴对象原则上应每年度向登记注册所在人力资源社会保障部门提出上一年度的补贴申请。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
八、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）本项补贴与创业带动就业补贴不得叠加享受。以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
(四)申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（五）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。

















家政服务企业商业保险补贴

一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
符合条件的单位。
三、补贴条件
（一）相关单位属于家政服务企业。
（二）相关人员为家政服务人员。
（三）相关单位与其签订劳动合同或服务协议，由单位出资为其购买家政服务商业保险。
四、补贴标准
按家政服务责任保险、意外伤害保险保费的50%给予补贴，每人每年最高不超过150元。
五、补贴期限
每年一次，最长不超过3年。
六、应提交资料
符合条件人员基本身份类证明；劳动合同或服务协议；单位购买家政服务商业保险的合同、发票（如单位购买综合险，需提交综合险包含家政服务责任保险、意外伤害保险的证明材料和详细费用清单）；补贴对象基本账户（核验后退回）。
七、应核验信息
单位登记信息。
八、办理流程
补贴对象应于每年度向登记注册所在地人力资源社会保障部门提出对上一年度的补贴申请。流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http://www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
八、其他事项
（一）本项补贴暂未实现网上受理，申请单位可按纸质受理要求直接向同级公共就业服务机构提交纸质材料。
（二）以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受就业扶持政策（灵活就业社保补贴除外）。
（三）分公司不得申请各项就业补贴，获得总公司书面授权的除外。
（四）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（五）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。














[bookmark: _Toc25941]职业介绍补贴

[bookmark: _Toc13901]一、政策依据
（一）《广东省人民政府关于印发广东省进一步稳定和扩大就业若干政策措施的通知》（粤府〔2021〕13号）。
（二）《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于印发〈广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）〉的通知》（粤人社规〔2021〕12号）。
二、补贴对象
[bookmark: _Toc27581]符合条件的人力资源服务机构。
三、补贴条件
[bookmark: _Toc12943]（一）经营性人力资源服务机构推荐劳动者到机构所在地重点用工企业（用工量1000人以上或一次性新增用工200人以上的企业）、高新技术企业就业（经国家、省、市科技信息厅/局审批认可）。
（二）劳动者在被推荐企业稳定就业6个月。推荐成功就业劳动者在推荐就业企业的首月参保单位不能与其上一月度参保单位相同。
四、补贴标准
[bookmark: _Toc18470]每人400元。符合补贴条件的被推荐求职者每年只能补助一次。
[bookmark: _Toc10987]
五、应提交资料
[bookmark: _Toc13038]符合条件人员基本身份类证明；被推荐人员签名确认的职业介绍推荐信或相关用工企业出具的确认函；企业类别信息；补贴对象基本账户（核验后退回）。
六、应核验信息
[bookmark: _Toc31007]社保缴费记录；单位登记信息；人力资源服务资质信息。
七、办理流程
申请单位应于有关人员稳定就业满6个月之日起6个月内，向登记注册所在地公共就业服务机构提出补贴申请，流程如下：
（一）申请账号（首次办理单位需申请省资金系统账号，已有账号的单位直接进入第2个流程）
需携带资料（企业工商营业执照或其他注册证明），到相应的市或县（市、区）公共就业服务机构申领账号，公共就业服务机构核对单位的基本信息后，创建、分配账号。申报对象应自行妥善保管好账号、密码。
（二）网上申报（预受理）
申请单位使用公共就业服务机构分配的账号登录“广东省就业创业专项资金补贴申报平台”（http;//www.gdhrss.gov.cn/gdjycy），如实、完整填写补贴申报信息并提交申请，注意资金系统中“受理地点”按申报渠道选取市或相应县（市、区）。
（三）提交纸质资料（受理和审核）
申请单位在网上提交申请后，向同级公共就业服务机构提交纸质材料。公共就业服务机构受理纸质资料申请后，通过内部系统或其他方式查验劳动者或用人单位需核验信息。
（四）复核
人力资源社会保障部门对公共就业服务机构受理资料进行复核。
（五）公示
对符合条件的，公共就业服务机构将享受补贴的单位名称或人员名单（含身份证号码，注意隐藏或遮挡身份证号码部分数字）、补贴标准及具体金额等信息通过政府或人力资源社会保障部门网站等渠道进行公示7天。
（六）审批
经公示无异议的，公共就业服务机构向同级人力资源社会保障局（财政局）发出资金拨付申请。
（七）资金划拨
人力资源社会保障部门（财政局）在接收公共就业服务机构报来的资金拨付申请后，于12个工作日内拨付资金。
八、其他事项
（一）申请补贴或补助所需提交的证明材料，可为复印件或可查验的电子信息。经办部门认为确有必要的，可要求补贴对象提交原件或补充提供其他佐证材料。
（二）本办法所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数。

省级家政服务龙头企业补助

一、补贴条件
（一）在本省行政区域内登记注册2年以上，经营主业为家政服务的企业。
（二）有自有产权或租赁期限3年以上的经营场所，整体面积在300平方米以上（粤东粤西粤北地区为200平方米以上）。
（三）上年度营业额达到300万元以上（粤东粤西粤北地区为200万元以上）。
（四）在岗家政服务人员100人以上，其中签订一年以上劳动合同并连续缴纳3个月以上社会保险费的达到30人以上（粤东粤西粤北地区为20人以上）。
（五）建立企业内部管理制度，服务规范、服务范围、收费标准，有健全的人员信息和服务记录信息管理系统。
（六）近2年企业无失信记录，且不存在违法或侵害从业人员合法权益等行为。
二、补助对象
省级家政服务龙头企业。
三、补助标准
按每家30万元给予一次性奖补。
四、应提交材料
经营场地产权或租赁证明材料；经营收入证明材料；有关员工基本身份类证明；劳动合同；内部管理制度相关情况。
五、应核验信息
单位登记信息；社保缴费记录；失信、违法记录。
六、需现场核实信息
经营场地情况、人员信息管理系统使用情况。
七、实施程序
省人力资源社会保障厅组织开展认定，认定完成后按属地原则由相关地市进行资金支付。















省级家政服务诚信示范企业补助

一、补助条件
（一）在本省行政区域内登记注册2年以上，经营主业为家政服务的企业。
（二）有相对独立固定的经营场所，整体面积在100平方米以上。
（三）在岗家政服务人员50人以上，其中签订一年以上劳动合同并连续缴纳3个月以上社会保险费的达到10人以上。
（四）投诉处理反馈及时，无有效信用投诉记录，具有较高的服务满意度。
（五）建立企业内部管理制度，服务规范、服务范围、收费标准，有健全的人员信息和服务记录信息管理系统。
（六）近2年企业无失信记录，且不存在违法或侵害从业人员合法权益等行为。
二、补助对象
省级家政服务诚信示范企业。
三、补助标准
按每家20万元给予一次性奖补。
四、应提交材料
经营场地产权或租赁证明材料；经营收入证明材料；有关员工基本身份类证明；劳动合同；内部管理制度相关情况。
五、应核验信息
单位登记信息；社保缴费记录；失信、违法记录。
六、需现场核实信息
经营场地情况、人员信息管理系统使用情况、客户满意度随机抽查回访。
七、实施程序
由省人力资源社会保障厅负责组织实施，符合条件的补助对象，可按其规定提出申请。按属地原则由相关地市做好资金支付。省级家政服务龙头企业奖补和本项目不得叠加享受。













农村电商基层示范站补助

一、补助条件
在村（居）建设的农村电商基层示范站，达到《农村电商基层示范站建设标准（试行）》（粤人社规〔2020〕45号）中“六个有”基础配置标准。
二、补助对象
农村电商基层示范站。
三、补助标准
符合条件的按每个不超过10万元给予一次性补助。
四、应提交材料
经营场地产权或租赁证明材料；网商交易记录；开展培训就业政策指引服务的工作台账。
五、应核验信息
单位登记信息。
六、需现场核查信息
示范站场地情况。
七、实施程序
由各市根据本地区农村电商基层示范站建设情况和可用资金规模，统筹组织县级人力资源社会保障部门具体经办，符合条件的补助对象，可按其规定提出补助申请。
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