湛江市工商业联合会公车管理使用规定

第一条  为提高公车改革后保留车辆使用效率，切实保障公务出行，杜绝违规用车，根据市车改办《关于进一步规范公务用车使用的通知》（湛车改办〔2017〕18号）文件精神，结合会机关实际，制定本规定。

第二条  公务用车使用范围

（一）除保障机要通信需求和处理应急性工作外，符合以下公务出行情形的，可以安排使用机要通信、应急用车:

1.接待国家、省有关部门、兄弟市有关部门工作人员来湛公务活动;

2.以单位名义邀请专家、学者或其他承担重要任务的工作人员开展专项公务活动;

3.牵头组织多部门联合检查、调研等公务活动;

4.副处级以上单位领导班子成员集体出行、往返湛江机场和湛江火车南站、西站以及因公出差等公务活动;

5.其他公务人员5人以上集体出行和3人以上因公出差等公务活动;

6.副处级以上单位领导班子成员参加由市委、市人大、市政府、市政协机关召开的工作会议。

（二）机要通讯、应急用车保障能力不足时，可采取社会化租赁方式予以保障。采取社会化租赁方式保障公务出行，以厉行节约为原则，从严从紧控制。

1.省域范围内乘坐飞机、高铁、动车可到达目的地的，原则上不采取社会化租赁方式予以保障。

2.采取社会化租赁方式保障公务出行，单一目的地的，可安排路途往返租赁车辆;两个以上目的地的，以节约为原则选择全程或分段租赁车辆。

第三条  车辆统一由办公室管理、安排使用。用车要提前申请，按照湛江市公务用车网上办公系统的规定程序办理，按先后急缓的原则安排用车。用车需过夜的，要经分管领导同意方可。

第四条  车辆派遣管理由办公室安排一名同志负责，对应职责为:做好日常车辆安排及出车登记。

第五条  车辆停放在办公楼车库，司机不准下班后擅自开车回家或外出;任何人未经报批，不准使用公务用车。为经批准擅自使用者，按照上级关于公务用车管理的有关规定处理  

第六条  司机不出车时，在办公室上班，上班时间不准私自出车，不准擅自离开单位，有事要及时请假，以免耽误工作。

第七条  司机要做到安全行车，节约用油，注意爱护、保养车辆。

第八条  车辆维修必须要经过分管办公室领导批准后， 由办公室负责车辆管理的同志与该车司机到指定地点进行检修签名登记；长途出车要在外地维修或加油，必须经随车领导的批准。

第九条  司机行车的责任。司机不得私自出车，不得将车交给他人驾驶，违者视情节轻重给予批评教育，警告、记过及至开除公职。如果私自出车造成交通事故的，一切后果自负。

第十条  本规定自发布之日起执行。此前制定的有关规定,凡与本办法不一致的,以本办法为准。

